
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
Plán práce výchovnej 
poradkyne 

Výchovná poradkyňa 

 
 

Meno a priezvisko, titul Aprobácia Počet rokov 
pedagogickej praxe 

Šárka Zubercová 1.-4. 32 

 

1. Analýza dosiahnutých výsledkov v predchádzajúcom  školskom roku 
2010/2011 

 
Pri realizácii úloh boli rešpektované všetky platné dokumenty. Zákon NR SR č. 245/2008 Z. z. 

o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov. Vyhláška MŠ 
SR č. 325/2008 o školských zariadeniach výchovného poradenstva a prevencie. Zákon NR SR č. 
317/2009 Z. z. o pedagogických a odborných zamestnancoch a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov. V zmysle Vyhlášky MŠ SR č.6/2004 Z.z., ktorou sa mení a dopĺňa Vyhláška MŠ SR č. 
145/1996 Z.z. O prijímaní na štúdium na stredných školách a na základe podkladov, ktoré 
vytyčujú hlavné úlohy a činnosti výchovného poradenstva (Zákon č. 279/1993 Z.z. o školských 
zariadeniach, Vyhláška MŠ SR č. 43/1996 Z.z. o podrobnostiach a výchovnom poradenstve 
a o poradenských zariadeniach a s Dohovorom o právach dieťaťa) a podkladov z CPPPaP 
v Martine bola vypracovaná vlastná koncepcia a postup práce so žiakmi 5., 6., 8. a 9. ročníka – 
harmonogram práce. 

Všetky úlohy boli plnené podľa plánu, rešpektované a dodržané požadované termíny. 
Výchovná poradkyňa zabezpečovala poradenskú, konzultačnú, koordinačnú činnosť. Viedla 
dokumentáciu, poskytovala metodickú a informačnú pomoc. Zabezpečovala zber informácií 
o záujme žiakov pre ŠVS v Liptovskom Mikuláši.                                  

Spolupráca so žiakmi a rodičmi bola dobrá a nevyskytli sa žiadne problémy. Záujem 
o stretnutia zo strany rodičov bol uspokojivý. Podľa požiadaviek bolo  zabezpečené Testovanie 
deviatakov 2011, ktoré sa konalo 9. marca 2011. Prebehlo v súlade s požiadavkami. Boli 
dodržané pokyny i objektívnosť priebehu. 

V školskom roku 2010/2011 ukončilo dochádzku ZŠ 13 žiakov 9. ročníka. Všetci žiaci sa 
umiestnili na stredné školy už v prvom prijímacom kole. V tomto školskom roku z 8.ročníka mal  
záujem o štúdium na bilingválnom gymnáziu v Sučanoch jeden žiak, Róbert Kováč, ktorý však 
nebol prijatý pre nedostatok miesta. 

Na 6-ročné Gymnázium V. P. Tótha sa hlásili štyria žiaci – prijatý bol jeden – Martin Juraj 
Šutovský.  
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Na 8-ročné Gymnázium J. Lettricha sa hlásilo dvanásť detí – prijatí boli šiesti – Martin 
Bažlekov, Alexandra Blizniaková, Kristián Demčík, Sára Kušnierová, Veronika Vicenová, Tomáš 
Zavarský.  

Všetko prebehlo podľa plánu. Nástenka výchovnej poradkyne bola inštalovaná na chodbe pri 
počítačovej učebni, na treťom poschodí. Tu boli umiestňované aktuálne materiály /zoznam 
stredných škôl, propagačné materiály, informácie o aktivitách VP/. Spolupráca s CPPPaP 
v Martine bola na veľmi dobrej úrovni. Vždy bola vôľa a ochota riešiť všetky situácie promptne.  
Našou snahou bolo  skvalitňovať poradenskú činnosť vyhľadávaním a štúdiom aktuálnych 
materiálov týkajúcich sa problematiky profesijnej orientácie a aktívnou účasťou na poradách 
výchovných poradcov.   
 
 

2. Hlavné ciele činnosti na školský rok 2011/2012 

Oblasť profesionálnej orientácie 

 
Právo na vzdelanie je jedným zo základných ľudských práv. Preto sa kladie dôraz na 

zabezpečovanie plnenia úloh vyplývajúcich z Národných akčných plánov pre deti a predchádzanie 
všetkým formám diskriminácie, vrátane monitorovania a hodnotenia rozsahu a kvality výučby 
k ľudským právam v školskom systéme. 

Pri realizácii sú naďalej rešpektované všetky platné dokumenty.  

 Na evidenciu a spracovanie informácií bude využívaná výpočtová technika a 
programy Proforient.  

 Na informovanie žiakov bude zabezpečená  spolupráca s vyučujúcim informatiky.  

 Bude vytvorený priestor pre prácu so stránkami ŠVS na internete a programom 
Sprievodca svetom povolaní.  

 Dôležité je naďalej sa oboznamovať s novými metódami práce pri profesijnej orientácii 
žiakov, sprístupniť všetkým deťom informácie a poradenskú službu v oblasti vzdelania 
a odbornej prípravy na povolanie.  

 Podporovať rozvoj rôznych foriem stredného vzdelania, zahrňujúce všeobecné 
a odborné vzdelanie. Sprístupniť ho každému dieťaťu.  

 Spolupracovať so všetkými pedagogickými pracovníkmi, rodičmi, ústrednými orgánmi, 
inštitúciami a organizáciami v oblasti profesijnej orientácie detí a ich vzdelávania 
v oblasti ľudských práv.  

 V tomto školskom roku 2011/2012 sa nadviaže na prácu, ktorá sa realizovala minulý 
školský rok – prieskum  profesijnej orientácie, dokumentovanie, aby sa priebežne 
mohla sledovať orientácia detí a v prípade potreby ich usmerňovať. 
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 Cieľom je pripraviť deti na zodpovedný život v slobodnej spoločnosti v duchu mieru, 
porozumenia, znášanlivosti, rovností pohlaví a priateľstva medzi všetkými národmi, 
etnickými, národnostnými a náboženskými skupinami a osobami domorodého pôvodu. 

 

3. Plán činnosti a úloh výchovnej poradkyne 

 
Za plnenie uvedených úloh zodpovedá Mgr. Šárka Zubercová 
 
 
September 2011 
 

 Podrobne preštudovať pedagogicko-organizačné pokyny pre školy, školské zariadenia, orgány 
štátnej správy v školstve a orgány územnej samosprávy na školský rok 2011/2012. 

 Vypracovanie osobného plánu. Zavedenie konzultačných hodín. 

 Uskutočniť mapovanie problémov školy v spolupráci s triednymi učiteľmi /dotazníky 
o zdravotných a iných problémoch žiakov – rok školskej dochádzky, vážne zdravotné 
problémy, výchovné problémy a poruchy správania, špeciálne ťažkosti a poruchy  v učení, 
talentovaní žiaci, sociálne problémy /. 

 Účasť na rodičovskom združení – oboznámenie s Chartou práv a povinností rodičov Európy 

 základné informácie o tom, čo nás čaká tento rok:  
o 9.ročník – plánované stretnutia so žiakmi, rodičmi za účelom oboznámiť ich s rôznymi 

možnosťami pri výbere školy, s termínmi, s predbežnými výsledkami z Výpočtového 
a štatistického strediska v Liptovskom Mikuláši, s plánovanými návštevami stredných 
škôl, ...  

o 8.ročník – možnosť prihlášky na bilingválne gymnáziá 
 - dôležitosť výchovno-vzdelávacích výsledkov 

o 6.ročník – možnosť prihlášky na 6-ročné gymnázium 
o 5.ročník – možnosť prihlášky na 8-ročné gymnázium  

 Doplnenie a spresnenie evidencie, databázy žiakov. 

 Osvetová a propagačná činnosť – aktualizácia informačnej nástenky: aktuálne oznamy pre 
žiakov a rodičov 5., 6., 8. a 9. ročníka v oblasti voľby povolania – strednej školy. Informácie 
o sieti stredných škôl, postup pri výbere škôl a vyplňovaní  prihlášok. 

 Aktualizovať informácie VP na www.bellamos.sk. 

  Spolupráca s CPPPa P v Martine a v prípade potreby uskutočniť individuálne vyšetrenia 
k profesijnej orientácii s cieľom pomôcť žiakom pri rozhodovaní. 
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Október 2011 
 

 Účasť na porade výchovných poradcov. 

 Zhromažďovanie informácií o možnostiach ďalšieho štúdia a praxe. 

 Stretnutie so žiakmi 8. a 9. ročníka – základné informácie -  ľudské práva – právo na vzdelanie 
 profesijná orientácia. 

 Individuálne konzultácie so žiakmi a rodičmi 9. ročníka. Rozhovor so žiakmi o voľbe učebného 
odboru. 

 Zisťovať a registrovať zmeny voľby povolania  žiakov. Podľa požiadaviek doručiť     zber 
nového záujmu žiakov na stredné školy a zmien v dokumentácii ŠVS v Liptovskom Mikuláši. 

 Od 9.10.2011 importovať do Proforientu anonymnú databázu pre simuláciu poradia - z 
internetu. 

 Spolupráca so školskou psychologičkou a špeciálnou pedagogičkou. 

 Zber nových informácii – doplnenie zostáv pre ŠVS v Liptovskom Mikuláši.  

 Aktuálne oznamy – doplňovanie informácií. Zabezpečenie informačného servisu výchovného 
poradcu na celoškolskej nástenke a www.bellamos.sk. 

 
November 2011 
 

 So žiakmi 8. a 9. ročníka účasť na dňoch otvorených dverí – podľa aktuálnych ponúk. 

 Doručiť zber nových informácií do príslušných ŠVS – export z Proforientu – do 5.11.2011 . 

 Od 10.11.2011 importovať do Proforientu anonymnú databázu pre simuláciu poradia - z 
internetu. 

 Stretnutie so žiakmi 8. a 9. ročníka – „Nájdi správnu cestu k úspešnej kariére“- pripraviť žiakov 
na prvú smerovú voľbu povolania. Rozvoj osobnosti a ponímanie ľudskej dôstojnosti. 

 Cvičné testovanie deviatakov – Komparo /podľa záujmu/  

 Konzultácie v oblasti ich profesijnej orientácie, výbere typu školy – žiaci 9. ročníka. 

 Podať informácie triednym učiteľom o štúdiu na osemročných gymnáziách a šesťročnom 
gymnáziu pre rodičov žiakov 5. a 6. ročníka. 

 Informačná nástenka – aktuálne doplňovanie informácií. 

 Individuálne konzultácie so žiakmi a ich rodičmi zaujímajúcich sa o štúdium sa bilingválnych 
gymnáziách, vypísanie prihlášok. 

 
December 2011 

 

 Účasť so žiakmi 8. a 9. ročníka na dňoch otvorených dverí – podľa ponúk a dohovoru. 

 BURZA informácií pre voľbu povolania. 

 Informovať žiakov a rodičov o sieti stredných škôl, overiť si zaradenia nových škôl do siete SŠ, 
aktualizovať nástenku  a www. stránku – aktuálne termíny. 
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 Sledovať nové a integrované študijné odbory. 

 Zmeny a opravy údajov v prihláškach na stredné školy. 

 Individuálne konzultácie so žiakmi – zodpovednosť za svoje rozhodnutia. 

 Skontrolovanie – vybavovanie potvrdení o ZPS u detí končiacich ZŠ. 

 Informácie o talentových prijímacích pohovoroch. 
 
 

Január 2012 
 

 Individuálne konzultácie so žiakmi, rodičmi / Testovanie deviatakov/. Zhodnotiť svoje 
možnosti, predpoklady a záujem o efektívnu účasť na verejnom živote. 

 Stretnutie s rodičmi žiakov 9. ročníka – Vyhláška o prijímacích pohovoroch na štúdium na 
stredné školy, spresnenie termínov pohovorov. 

 Zhromažďovanie prihlášok žiakov na bilingválne gymnáziá. 

 Zber informácií pre ŠVS – doplnenie polročných známok. 

 Zápis detí do prvého ročníka. 

 Zistiť záujem žiakov o štúdium na 8-ročnom a 6-ročnom gymnáziu. 
 

 
Február 2012 
 

 Individuálne konzultácie – poradenská služba pri výbere strednej školy a odboru. 

 Zákonný zástupca žiaka podá prihlášku na vybranú SŠ / na bilingválne gymnáziá, na SŠ 
s talentovými skúškami/, kde treba overovanie špeciálnych schopností, zručností a talentu – 
20.februára 2012. 

 Odoslanie prihlášky na vybranú školu – do 28.február 2012. 

 Zaslať export informácií z PROFORIENTU priamo do ŠVS v Liptovskom Mikuláši /polročné 
známky + talentové školy – osemročné gymnáziá/ - do 28.februára 2012. 

 Pripraviť si zápisné lístky. 

 Sledovanie zverejňovania kritérií k prijímacím pohovorom na SŠ. 
 
 

Marec 2012 
 

 Individuálne konzultácie so žiakmi a ich rodičmi – zhromažďovanie a sprístupňovanie nových 
informácií o SŠ 

 Od 4.3.2012 z internetu importovať anonymnú databázu do Proforientu – pre simuláciu 
poradia. 

 Testovanie deviatakov – rešpektovať požiadavky MŠVVaŠ – 9.marca 2012. 
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 Sústavné sledovanie aktuálnych informácií a oboznamovanie žiakov a rodičov /prípadné 
novinky, zmeny /. 

 Zákonný zástupca žiaka podá jednu alebo dve prihlášky /okrem odborov, na ktoré si vyžadujú 
overenie špeciálnych schopností, zručností alebo talentu a odborov 8-ročných gymnázií/. 

 TALENTOVÉ SKÚŠKY – 25.marec – 15. apríl 2012.. 

 Kompletizácia prihlášok na stredné školy - odoslanie prihlášok - do 10.apríla 2012. 

 Priebežné vydávanie zápisných lístkov na SŠ – podľa potreby – prevzatie potvrdiť podpisom. 
 

Apríl 2012 
 

 Do 10. 4.2012 zákonný zástupca žiaka podáva prihlášku riaditeľovi ZŠ na ostatné študijné 
a učebné odbory, na ktoré sa nevyžaduje overenie špec. schopností, zručností alebo talentu. 

 Zaslať export informácií – stav podľa prihlášok na SŠ - do 11.4. 2012. 

 Zaslať export z Proforientu – spracovanie pre osemročné gymnáziá – do 11.4.2012 

 Od 15.4.2012 importovať anonymnú databázu pre simuláciu poradia – z internetu. 

 Odoslanie prihlášok žiakov na SŠ. Termín do 20.apríla 2012. 

 Odoslanie prihlášok na 8-ročné gymnázium. Termín do 20.apríla 2012. 

 Od 28.4.2012 importovať do Proforientu anonymnú databázu pre simuláciu poradia. 

 Analýza prijatých – neprijatých detí a zabezpečenie ďalšieho servisu, respektíve nový výber 
SŠ. 

  
Máj 2012 
 

 Prijímacie skúšky /pohovory/ 1.kolo 9.máj 2012  
12.mája 2012  

SŠ zašlú do ŠVS výsledky prijímacích skúšok – zapísaných žiakov a informácie o konaní, resp. 
nekonaní 2. kola + voľné miesta.  

 Analýza prijatých – neprijatých žiakov a zabezpečenie možnosti výberu ďalšej strednej školy, 
vypísanie alebo preradenie prihlášky. 

 Priebežné vydávanie zápisných lístkov na SŠ – podľa potreby – prevzatie potvrdiť podpisom. 

 Zhromažďovanie vstupných dokladov žiakov 8.ročníka, zadávanie údajov do počítača. 

 Stretnutie so žiakmi 8.ročníka – oboznámenie so základnými informáciami – vlastný výber SŠ. 
„Čo chceš dosiahnuť v živote a teraz to nemáš? Čo robíš pre to, aby si to dosiahol? Je to 
v tvojich rukách!“ 

Jún 2012 
 

 Prijímacie skúšky /pohovory/ - 2.kolo –  21.6. 2012.  

 Záverečný pohovor o sledovaných žiakoch a žiakoch 8. ročníka /psychologické vyšetrenia/. 

 Celkové vyhodnotenie prijatých a neprijatých žiakov, porozmiestňovanie. 
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 Vypísanie prihlášok žiakom 8.ročníka a odoslanie do ŠVS v Liptovskom Mikuláši. 

 Analýza práce výchovnej poradkyne – uzavretie dokumentácie. 
 
  

V Martine, 14.septembra 2011 
 
 
                                                 

                                                                   Vypracovala:  Mgr. Šárka Zubercová 
 
                         

 
 

 
 


